ZARZADZENIE NR 153/04
Wojta Gminy Kobierzyce
z dnia 23 wrzesnia 2004 r.

w sprawie ustalenia procedury aktualizacji strony internetowej oraz Biuletynu
Informacji Publicznej gminy Kobierzyce

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.z2001r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania procedure przekazywania informacji aktualizujacych strong
Internetowa Gminy Kobierzyce wraz z Biuletynem Informacji Publicznej — stanowiaca
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustalam pierwsza aktualizacj¢ strony w jezyku polskim na dzief 1 pazdziernika 2004r., w
zwiazku z powyzszym opiekunowie merytoryczni poszczegdlnych grup informacji
przekaza materiaty do dnia 27 wrze$nia 2004r. do godz. 15.30.

3. Kolejne aktualizacje strony internetowej oraz BIP-u odbywaé si¢ beda na biezaco. Za
biezace przekazywanie materialow odpowiadaja opiekunowie merytoryczni. Adresatem
uaktualnien jest Pan Marek Milewski — Gtowny Specjalista Informatyk.

4. Informacje przewidziane do umieszczenia na stronie internetowej powinny speiniaé
nastepujace kryteria:

. mie¢ posta¢ dokumentow MS Word z wstawionymi elementami graficznymi (jesli
wystepuja), plikow tekstowych lub plikow w formacie Adobe Acrobat (PDF) jesli
jest potrzeba wiernego zachowania wygladu dokumentu

. zosta¢ ztozone na sieciowym dysku w podfolderze Wspolny\Marek\Strona

internetowa\xx (gdzie xx numer informacji zgodny z zalaczona procedura) lub
dostarczone na dyskietce do serwerowni (pok. 313)

o pliki zawierajace zdjgcia 1 inne grafiki powinny mie¢ format JPEG (pliki z
rozszerzeniem .jpg) Rozmiar plikow nie powinien przekracza¢ 100kB (zazwyczaj
osiagniemy to zapisujac plik z rozdzielczo$cia 100 DPI i jakoscia kompresji na
poziomie 70 — 80 na skali 100 punktowej)

o jesli tekst pozostaje bez zmian nalezy to wyraznie zaznaczyc.

5. Niezaleznie od tego czy tabela zawiera sugestie odnos$nie zmian poszczegdlnych czgsci
serwisu internetowego (powstaly na bazie pobieznego ogladu serwisu) wszyscy
opiekunowie tych czg§ci powinni dokonaé¢ ich przegladu dla wyeliminowania
ewentualnych niezgodnosci ze stanem faktycznym i btedow .

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu SpecjaliScie Informatykowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



